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ORLEN
LABORATORIUM

Plock, dnia 2025-12-02

Zapytanie ofertowe nr LAB/2/000427/25

I.  Zakres zapytania ofertowego
ORLEN Laboratorium S.A. zaprasza do ztozenia oferty na realizacje nizej wyspecyfikowanej ustugi.

II. Przedmiot zapytania ofertowego

Sprzedaz i dostawa zawieszek foliowych na prébki laboratoryjne zgodnie z ponizszymi wymaganiami:

= 60.000 sztuk zawieszek foliowych - otwor fi20mm , folia LDPE minimum 60um, folia bezbarwna,
przezroczysta wg rysunku ponizej
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= 120.000 sztuk zawieszek foliowych — otwor fid5mm , folia LDPE minimum

folia bezbarwna, przezroczysta wg rysunku ponizej

OTWOR fi 45mm

95 mm
KIESZONKA
DO WEOZENIA
KARTKI W FORMACIE A6
180 mm

130 mm

Folia LDPE minimum 60um
Folia bezbarwna / przezroczysta

Zdjecia pogladowe zawieszek stanowig trzy zalgczniki do niniejszego zapytania ofertowego.

Pozostale wymagania:
= Wymagane dostawy w 2026 roku zgodnie z harmonogramem:

2026 rok Zawieszka fid5mm | Zawieszka fi20mm Termin dostawy
[szt.] [szt.]
styczen 10.000 5000 do 15 dnia miesigca
luty 10.000 5000 do 15 dnia miesigca
marzec 10.000 5000 do 15 dnia miesigca
kwiecien 10.000 5000 do 15 dnia miesigca
maj 10.000 5000 do 15 dnia miesigca
czerwiec 10.000 5000 do 15 dnia miesigca
lipiec 10.000 5000 do 15 dnia miesigca
sierpien 10.000 5000 do 15 dnia miesigca
wrzesien 10.000 5000 do 15 dnia miesigca
pazdziernik 10.000 5000 do 15 dnia miesigca
listopad 10.000 5000 do 15 dnia miesigca
grudzien 10.000 5000 do 15 dnia miesigca

60um,
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= Miejsce dostawy — Laboratorium Centralne na terenie Obiektu Chronionego ORLEN S.A. Plock (teren
zamkniety).

lll. Sposbb zto zenia Oferty

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Oferta musi byé kompletna i przygotowana z
uwzglednieniem informacji podanych w niniejszym zapytaniu ofertowym. Oferte nalezy ziozy¢ za
posrednictwem Platformy Zakupowej CONNECT do dnia wskazanego w zapytaniu, w odpowiednio
przygotowanych do tego celu blokach. Dopuszcza sie zatgczniki w formacie ".doc”, ,.xIs”, ,,.pdf".

Przewiduje sie réwnolegly proces skladania poszczegélnych czesci oferty; czes¢ formalna, techniczna i
handlowa sktadane sg réwnolegle; otwarcie czesci handlowej nastepuje po akceptacji czesci formalnej i
technicznej. Zostalo umozliwione ziozenie oferty na catos¢ tj. na obie pozycje zapytania ofertowego.

Czes¢ Formalna

Prosimy o przedstawienie:

» potwierdzenia o zapoznaniu sie¢ i akceptacji zasad prezentowanych w dokumentach "Kodeks
postepowania dla Dostawcéw GK ORLEN", "Polityka przeciwdziatania korupcji i naduzyciom w GK
ORLEN?", "Polityka przyjmowania i wreczania upominkéw w GK ORLEN", "Polityka zarzgdzania konfliktem
intereséw w GK ORLEN", , Polityka ochrony praw cztowieka w GK ORLEN"

» aktualnego KRS, wyciggu/wypisu z jawnych danych i informacji udostepnianych przez CEIDG lub
réwnowaznego dokumentu rejestrowego

e potwierdzenia, ze Oferent prowadzi dziatalnos¢ w zakresie bedgcym przedmiotem zapytania ofertowego
oraz dziatalno$c ta zostata ujawniona w rejestrze podmiotow gospodarczych

» os$wiadczenia potwierdzajgcego, ze Oferent jest zarejestrowany jako czynny podatnik VAT i nie zostat
wykreslony z rejestru jako podatnik VAT

» oswiadczenia, ze dane Oferenta zawarte w Centralnym Rejestrze Beneficjentow Rzeczywistych sg
aktualne — jesli dotyczy.

Czes¢ Techniczna

Prosimy o przedstawienie:

= potwierdzenia realizacji wymaganej ustugi tj. oferta techniczna powinna zawiera¢ specyfikacje
oferowanego produktu oraz wyczerpujgce i konkretne odpowiedzi na wszystkie podane w pkt. Il zapytania
ofertowego zagadnienia w formie zwieztych opiséw;_jezeli ktérekolwiek z wymagan wyszczegdlnionych w
zapytaniu nie jest spetnione w czes$ci lub w catosci, prosimy o wyrazne zaznaczenie tego faktu

= potwierdzenia dostaw zgodnie z wymaganym harmonogramem.

W czesci technicznej NIE WOLNO dodawaé zalgcznika z kalkulacjg cenowa — w przypadku zatgczenia oferty
handlowej w pozycjach technicznych zastrzegamy mozliwos$¢ odrzucenia oferty bez rozpatrywania.

Czes¢ Handlowa
Prosimy o przedstawienie:
= ceny netto

= terminu ptatnosci.

IV. Informacje dodatkowe dla Oferentéw

Oferent ma prawo zgtasza¢ dodatkowe pytania dotyczace niniejszego zapytania ofertowego wylgcznie
poprzez Platforme Zakupowg CONNECT. Prosimy, aby pod trescig pytan nie umieszcza¢ danych
identyfikujgcych Panstwa firme (nazwy firmy, imienia i nazwiska osoby zadajgcej pytania). Odpowiedzi bedg
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udzielane tg samg drogg z zastrzezeniem prawa do odmowy udzielenia odpowiedzi na zgtoszone pytania bez
podania przyczyny.

W przypadku przedtozenia oferty niekompletnej Oferent zobowigzany bedzie do jej uzupetnienia
w wyznaczonym terminie. Brak uzupetnienia oferty przez Oferenta w wyznaczonym terminie spowoduje jej
automatyczne odrzucenie. Ponadto Oferent moze by¢ zobligowany do uzupetnienia oferty o dodatkowe
dokumenty/informacje w wyznaczonym terminie. Niedostarczenie przez Oferenta w wyznaczonym terminie
wymaganych dokumentéw/informacji spowoduje automatyczne odrzucenie oferty.

V. Poufno §é

Oferent zobowigzuje sie do traktowania wszelkich informacji wynikajacych z niniejszego zapytania ofertowego
jako poufne. Informacje dotyczace faktu zaproszenia Oferenta do udziatlu w niniejszej procesie, faktu ztozenia
oferty, prowadzenia negocjacji handlowych oraz zawartych uméw, mogg by¢ udzielane przez Oferenta
jedynie po uzyskaniu pisemnej zgody Spotki na przekazywanie osobom trzecim lub publikacje takich
informaciji.

VI. Zastrze zenia Zamawiaj acego

ORLEN Laboratorium S.A. nie jest zwigzana postanowieniami ustawy o zamowieniach publicznych

i jako Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

- swobodnego wyboru Dostawcy wedtug przyjetych kryteriéw oceny, a tym samym do odrzucenia oferty bez
podania przyczyny (w czesci lub w catosci),

- odrzucenia oferty niekompletnej lub gdy na etapie oceny ofert stwierdzi po weryfikacji danych, iz podane
przez Oferenta dane sg nieprawdziwe i moze sie to przetozy¢ na wynik postepowania przetargowego,

- odstgpienia od ustalonych kryteriow wytgcznie w przypadku pojawienia sie istotnych okolicznosci,
majgcych wplyw na interes i dobro Zamawiajgcego,

- uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn,

- odrzucenia wydania referencji bez podania przyczyny,

- prowadzenia dodatkowych wielostopniowych negocjacji technicznych i cenowych (w tym aukcji
elektronicznej).

ORLEN Laboratorium S.A. zastrzega, ze:

- w przypadku akceptacji ztozonej oferty, Oferent zostanie poinformowany w formie pisemne;j
(zaméwienie/lumowa jednorazowa),

- potwierdzenia uzgodnionych warunkéw zamowienia/umowy ze strony ORLEN Laboratorium moga
dokonywac jedynie osoby posiadajgce stosowane petnomocnictwo,

- zamOwienie/lumowa zostanie zawarta z chwilg podpisania jej przez ORLEN Laboratorium S.A. i Dostawce
lub potwierdzenia przyjecia do realizacji przez Dostawce.

Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty i nie przystuguje mu prawo
zwrotu poniesionych kosztow. Oferentowi nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu odrzucenia jego oferty
lub nie wybrania oferty. Nie przewiduje sie trybu odwotawczego od dokonania wyboru Dostawcy.

VII. Wybér Dostawcy
1. Wybor Dostawcy zostanie dokonany na podstawie oceny ztozonych ofert, w oparciu o ustalone wczesniej
kryteria, po przeprowadzeniu negocjacji handlowych.
2. Oceny ofert dokona Zespét Zakupowy ze strony ORLEN Laboratorium S.A. — bez udziatu Oferentow.
3. Planuje sie przeprowadzi¢ ocene ofert w trzech etapach:
Etap | Ocena formalna
Etap Il Ocena techniczna obejmujgca spetnienie wymagan technicznych obligatoryjnych w zakresie:
= potwierdzenia spetnienia wymagan technicznych z pkt. Il zapytania ofertowego
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Etap Il Ocena handlowa obejmujgca:
= warunki finansowe (warto$¢ zdyskontowana): cena netto oraz termin ptatnosci.
Warunkiem zakwalifikowania oferty do nastepnego Etapu jest pozytywna ocena oferty w danym etapie.
Firmy, ktére przedstawig oferty nie podlegajgce odrzuceniu zostang zaproszone do dalszych negocjaciji.
4. Za najlepszg zostanie uznana oferta, ktéra bedzie spetniata kryteria formalne, postawione obligatoryjne
wymagania techniczne oraz otrzyma najwyzszg punktacje handlowa.

VIII. Uwagi dodatkowe

1. W ORLEN Laboratorium S.A. zostat wdrozony Zintegrowany System Zarzadzania Srodowiskiem i BHP wg normy PN-EN ISO
14001i PN-ISO 45001, ktérego celem jest utrzymanie zgodnosci z obowigzujgcym prawem ochrony $rodowiska i BHP oraz
staly postep w dziedzinie zmniejszania ucigzliwosci Spotki dla srodowiska. Dokumentem wiodacym Systemu jest ,Polityka
Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania”.

2. W ORLEN Laboratorium podczas wykonywania prac obowigzujg przepisy wewnetrzne w zakresie BHP, Zarzgdzenia
Kompleksowego Systemu Prewencji ORLEN S.A. lub Zarzgdzenia Kompleksowego Systemu Prewencji ANWIL S.A. w tym
Zarzadzen dotyczacych wydawania zezwolen jednorazowych, do ktérych przestrzegania Dostawca jest zobowigzany.

3. Wszyscy pracownicy zatrudnieni podczas realizacji tego zadania przez Dostawce bedg posiada¢ kwalifikacje i uprawnienia
oraz bedg posiada¢ stosowne szkolenia BHP (w tym uprawnienia niezbedne do wykonywania pracy na terenie ORLEN S.A.
lub ANWIL S.A. lub Rafinerii Gdanskiej Sp. z 0.0.)

4. Osoby pracujgce na terenie Zaktadu Produkcyjnego ORLEN S.A. zobowigzane sg do przestrzegania wewnetrznych zasad o
ruchu osobowym zgodnie z Zarzadzeniem 34/DG/2023 z dnia 25 wrzesnia 2023, osoby pracujgce na terenie Zaktadu
Produkcyjnego ANWIL S.A. zobowigzane sg do przestrzegania wewnetrznych zasad o ruchu osobowym zgodnie z
Zarzadzeniem 45/DG/2020 z dnia 23 pazdziernika 2020; osoby pracujgce na terenie Obiekty chronionego ORLEN Potudnie
S.A. zobowigzane sg do przestrzegania wewnetrznych zasad o ruchu osobowym zgodnie z Zarzgdzeniem nr 58/DG/2025 z
dnia 25 listopada 2025 roku, natomiast osoby pracujgce na Terenie chronionym w Gdansku zobowigzane sg réwniez do
przestrzegania zasad ruchu osobowego i pojazdéw zgodnie z Zarzgdzeniem nr 44/DG/2025 z dnia 8 wrze$nia 2025.

5. Osoby pracujgce na terenie Zaktadu Produkcyjnego ORLEN S.A. zobowigzane sg do przestrzegania wewnetrznych zasad o
ruchu materiatowym zgodnie z Zarzadzeniem 5/DG/2022 z dnia 6 kwietnia 2022.

6. Osoby pracujgce na terenie ORLEN Laboratorium S.A. zobowigzane sg do zapoznania sie z Instrukcjg Bezpieczenstwa ws.
ogélnych zasad postepowania dla oséb przebywajgcych na terenie ORLEN Laboratorium S.A.

7. Dostawca jest wytworcg odpadéw powstatych podczas wykonywania ustugi, w zwigzku z tym zobowigzany jest do
zagospodarowania wytworzonych odpad6éw zgodnie z obowigzujgcymi wymaganiami Ustawy o odpadach z dnia 14 grudnia
2012r.

8. ORLEN Laboratorium S.A. zastrzega sobie prawo do wykonawstwa zastepczego w przypadku niewlasciwego
zagospodarowania odpadow lub ich porzucenia. Kosztami zostanie obcigzony Dostawca.

9. Dostawca ma obowigzek zgtaszania do osoby odpowiedzialnej za odbidr ustugi ilosci i rodzaju wytworzonych odpadéw
podczas realizacji zleconej ustugi.

10. Dostawca ma obowigzek zgtaszania do osoby odpowiedzialnej za odbiér ustugi bedacej przedmiotem zamdwienia zdarzen
potencjalnie wypadkowych lub wypadkéw pracownikéw oraz zdarzen srodowiskowych, ktére powstaty podczas jej realizaciji.

11. Dostawca ma obowigzek posiadania ubezpieczenia OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci zgodnej z przedmiotem
niniejszego Zapytania ofertowego, gwarantujgcego pokrycie ewentualnych strat wyrzadzonych podczas realizacji
dostawy/ustugi

Ztozenie oferty do niniejszego Zapytania jest jednoznac  zne w akceptacj g przez Dostawc e warunkéw realizacji dostaw na teren

ORLEN S.A. / ANWIL S.A. / ORLEN Potudnie S.A. / Raf inerii Gda nskiej Sp. z 0.0. w tym:
przestrzegania wewnetrznych zasad BHP;

- przestrzegania wewnetrznych zasad o ruchu osobowym oraz ruchu materialowym na terenie Obiektu chronionego ORLEN
S.A.,/ANWIL S.A./ORLEN Potudnie S.A./Rafinerii Gdanskiej Sp. z 0.0. zgodnie z obowigzujgcymi Zarzadzeniami;

- zawarcia umowy z ORLEN Ochrong Sp. z 0.0., ktéra umozliwi ruch osobowy i materiatowy na terenie Obiektu chronionego ORLEN
S.A./ ANWIL S.A./ORLEN Potudnie S.A./Rafinerii Gdanskiej Sp. z 0.0.;

- ponoszenia wszelkich optat wynikajgcych z realizacji dostawy, w tym opfat zwigzanych z odbyciem niezbednych szkolen BHP, optat
zwigzanych z utrzymaniem kart identyfikacyjnych, czy tez optat za wjazd pojazdem na teren Obiektu chronionego ORLEN
S.A./ANWIL S.A./ORLEN Potudnie S.A./Rafinerii Gdanskiej Sp. z 0.0.

* Na zyczenie jesteSmy w stanie dostarczy¢ Panstwu wszelkie dodatkowe informacje wynikajgce z realizacji dostaw na terenie
ORLEN S.A./ANWIL S.A./ORLEN Potudnie S.A./Rafinerii Gdanskiej Sp. z 0.0. w wers;ji elektronicznej na wskazany adres e-mailowy.
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